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I. INFORMACION GENERAL DE LA ASIGNATURA
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Il. PRESENTACION DEL ESPACIO ACADEMICO (SINTESIS)

La asignatura OFIMATICA lleva al alumno al conocimiento de las herramientas basicas de Microsoft Office como
lo son Windows, presentaciones en Power Point, Word y lo mas importante el manejo avanzado del Excel, ésta
Ultima herramienta de vital importancia para los estudiantes del area contable ya que sirve para realizar el
manejo adecuado de la informacion pertinente y la presentacion de resultados estadisticos requeridos en las
empresas.

[ll. OBJETIVO GENERAL

Proporcionar al estudiante el conocimiento necesario y las habilidades en el manejo de programas informaticos

orientados como herramientas de oficina.

IV. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Crear en los estudiantes la necesidad de la utilizacion del Excel como herramienta fundamental para la
presentacion de la informacion contable y estadistica.

Proporcionar los conceptos basicos para entrar, operar, organizar, copiar € imprimir los documentos y elementos
utilizando la tecnologia.

Motivar un cambio cultural del manejo de la informacion a partir de la utilizacion de los sistemas, que
contribuyan al desarrollo personal y empresarial.

V. COMPETENCIAS A DESARROLLAR

e Adaptar y dar utilidad a los recursos técnicos y tecnoldgicos pertinentes, para generar resultados que
permitan la aplicacion de los conocimientos adquiridos

o Desarrollar la capacidad creativa, analitica y de reflexion frente a los problemas en el uso y manejo de los
programas informaticos propuestos.




VI. ESTRATEGIA METODOLOGICA
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